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CADERNO DE ENCARGOS

Parte |

CLAUSULAS JURIDICAS

CLAUSULA 1.2
Objeto

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia de procedimento na forma de Ajuste Direto que tem por objeto a “Prestagcdo de Servigos de
Certificagao dos Sistemas de Gestao da Qualidade, Ambiente e Seguran¢a”.

2. Natureza dos trabalhos: 79132000-8, Servicos de certificacio.

CLAUSULA 2.2

Preco base

1. O preco base estabelecido é de € 13.230,00 (treze mil duzentos e trinta euros), correspondente ao
preco maximo que a INOVA-EM se dispbe a pagar pela prestacdo de servigos, objeto do presente
procedimento.

2. Todos os valores sdo acrescidos de IVA a taxa legal em vigor e foram calculados tendo por base os

valores praticados em igual periodo dos anos anteriores.

CLAUSULA 3.2

Contrato

1. O contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus respetivos anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo Orgao
competente param a decisido de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativas ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia &
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no
art.° 99° do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de
agosto, e demais alteracdes, adiante designado por CCP, e aceites pelo adjudicatario nos termos do

disposto no art.° 101° desse mesmo diploma legal.
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CLAUSULA 4.2

Prazo

1. O contrato, no que toca a prestacao do servico, tera a duragao de trés anos. Quanto ao certificado tera

a validade do respetivo ciclo.

2. A prestagao de servicos efetuar-se-a mediante solicitacdo da adjudicataria.

CLAUSULA 5.2

Protecao de Dados Pessoais

1. O adjudicatario e a entidade adjudicante obrigam-se, durante a vigéncia do contrato e, sempre que
exigivel, apés a sua cessagao, a dar rigoroso cumprimento ao disposto na respetiva legislagao aplicavel,
nomeadamente, ao Regulamento (EU) 2016/679, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril,
sem prejuizo das obrigagdes que possam resultar igualmente para terceiros, nomeadamente, para a

entidade gestora da plataforma eletrénica utilizada pela entidade adjudicante.

CLAUSULA 6.2

Obrigag¢oes Principais do Adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagédo aplicavel, no presente Caderno de Encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebragao do contrato decorrem para o adjudicatario as seguintes

obrigagdes principais:
a) Obrigagao da disponibilizagao dos servigos identificados na proposta;
b) Obrigagdo de cumprimento dos prazos referidos na clausula 42.

2. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacao aplicavel, no presente caderno de encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o adjudicatario a obrigagao

principal da execucao dos servigos identificados na proposta.

CLAUSULA 7.2

Conformidade e Operacionalidade dos Servigos

1 O adjudicatario obriga-se a prestar o servigo o objeto do contrato com as carateristicas, especificacdes e

requisitos técnicos previstos nas Especificagdes Técnicas do presente Caderno de Encargos.

CLAUSULA 8.2

Garantia e Continuidade da Prestacdo de Servigos

O adjudicatario deve assegurar a continuidade da prestacdo de servigcos, objeto do contrato pelo prazo

estabelecido na clausula 4?2, a contar da data de adjudicacéo.
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CLAUSULA 9.2

Objeto e Prazo do Dever de Sigilo

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacéo e documentagao, técnica e nao técnica,
comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em

relagdo com a execugao do contrato.

2. A informagao e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta e exclusivamente a

execucgao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagédo e a documentagdo que sejam comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de servigos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por for¢ca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras

entidades administrativas competentes.

CLAUSULA 10.2

Preco Contratual

Pelo fornecimento do material objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagbes
constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatario, o prego

constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

CLAUSULA 11.2

Revisao de Precos

Durante a vigéncia do contrato ndo havera lugar a revisao de precos.

CLAUSULA 12.2

Condicoes de Pagamento

1. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da (s) clausula (s) anterior (es), deve (m)

ser paga (s) no prazo de 10 (dez) dias apds a recegdo por aquela entidade da/s respetiva/s fatura/s.

2. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante quanto aos valores indicados nas
faturas, deve esta comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura

corrigida ou atuar de acordo com normas contabilisticas legalmente aceites.

CLAUSULA 13.2

Penalidades Contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, entidade adjudicante pode exigir do
prestador de servicos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungédo da

gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:
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a) Pelo incumprimento das datas e prazos das prestagdes de servico objeto do contrato, até 5%

CADERNO DE ENCARGOS

do prego contratual;
b) Pelo incumprimento da obrigagdo de continuidade da prestacéo do servigo, até 15% do preco

contratual e em ultimo caso a resolucéo do préprio contrato.
2. Em caso de resolugao do contrato por incumprimento do prestador de servigos, entidade adjudicante,
pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 15%.
3. Ao valor da pena pecuniaria prevista no numero anterior sdo deduzidas as importancias pagas pelo
prestador de servigos.
4. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infracdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do prestador de
servigos e as consequéncias do incumprimento.
5. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
6. As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que entidade adjudicante exija

uma indemnizagao pelo dano excedente.

CLAUSULA 14.2

Casos Fortuitos ou de Forga Maior

1. Nado podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem € havida como incumprimento, a n&o
realizagao pontual das prestagbes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacédo, alheias a
vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragido do contrato e
cujos efeitos nao Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do niumero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas
injuntivas.

3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do adjudicatario, na parte
em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigcos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestag¢des populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagées do adjudicatario cuja causa, propagacgao

ou propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;
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f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;
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g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstidncias que possam consubstanciar casos de forgca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
5. A forga maior determina a prorrogagao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais afetadas
pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.
6. Para efeito deste procedimento, € considerado caso de forga maior a eventual cessagdo do contrato,

por qualquer forma, que torne impossivel a prestagao de servigos objeto deste procedimento concursal.

CLAUSULA 15.2

Resolucgao por parte do Contraente Publico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao do contrato previstos na lei, entidade adjudicante
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem, designadamente, por atraso, total ou parcial, na

prestacao de servico objeto do contrato.

2. O direito de resolugdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao
adjudicatario e nao determina a repeticdo dos fornecimentos ja realizados, a menos que tal seja

determinado pela entidade adjudicante.

CLAUSULA 16.2

Resolucao por Parte do Adjudicatario

O adjudicatario pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.° do CCP.

CLAUSULA 17.2

Subcontratagao e Cessao da Posi¢gao Contratual

1. A subcontratagdo pelo adjudicatario e a cessao da posig¢ao contratual por qualquer das partes depende

da autorizagao da outra, nos termos do CPP.
2. Para efeitos da autorizacdo prevista no numero anterior, deve:

a) Ser apresentada pelo cessionario toda a documentacdo exigida ao adjudicatario no presente

procedimento;

b) A entidade adjudicante aprecia, designadamente, se o cessionario tem capacidade técnica e

financeira para assegurar o exato e pontual cumprimento do contrato.
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CLAUSULA 18.2

Comunicacgoes e Notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicacdes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CPP, para a sede contratual da entidade

adjudicante identificada no contrato.

2. Qualquer alteragao das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte.

CLAUSULA 19.2

Foro competente

Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulado a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Coimbra, com expressa renuncia a qualquer outro.

CLAUSULA 20.2

Contagem dos Prazos

Os prazos previstos para efeitos do presente processo de concurso contam-se de acordo com o art.®° 470°,

do D.L. n.° 18/2008, de 29 de janeiro, consoante a fase em que o procedimento se encontre.

CLAUSULA 21.2

Legislagao aplicavel

O contrato é regulado pelo disposto no CCP e restante legislagédo aplicavel.
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Parte I

Parte Il - Clausulas Técnicas

CLAUSULA 222

Descri¢ao e Prazos do Servigo a Prestar

1. Com a prestagao de servigo objeto do presente procedimento pretende-se o seguinte:

Descrigao Qt. | Uni. Execugdo
Renovacao do Sistema de Gestdo da Seguranga e Ambiente 1°
Acompanhamento de Qualidade (Q)+Renovagio (A+S)
Inclui: 9,5 | Dias
Analise do processo + Realizag&o da Auditoria + Elaboracéo do Relatério + Junho/2021
Analise das A¢des Corretivas e Decisao
1.° Acompanhamento do Sistema de Gestdo da Seguranga e Ambiente e 2.°
Acompanhamento de Qualidade
Inclui: 5 | Dias | Junho/2022
Analise do processo + Realizacdo da Auditoria + Elaboracdo do Relatério +
Analise das Acbes Corretivas e Decisao
2.° Acompanhamento do Sistema de Gestdo da Seguranca e Ambiente e 2.°
Acompanhamento de Qualidade
Inclui: 6,5 | Dias | Junho/2023
Analise do processo + Realizag&do da Auditoria + Elaboracéo do Relatério +
Anadlise das A¢des Corretivas e Deciséo

2. As datas apresentadas sao uma previsao, pelo que serdao agendadas com a equipa de auditoria.

3. A equipa auditora pode ser constituida por mais que um elemento, diminuindo assim o tempo em

numero de dias. O valor da proposta apresentada é fixo, independentemente do nimero de auditores.

4. Norma(s) de Referéncia: NP EN ISO 9001:2015, NP EN ISO 14001:2015, NP ISO 45001:2019.

5. Ambito:
e Qualidade + Ambiente - Gestdo do Sistema de Agua e Saneamento; Gestdo do Sistema de
Residuos Urbanos e Limpeza Urbana; Gestdo de Espacos Verdes; Organizacao de Eventos;

Limpeza das Piscinas Municipais.
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Municipais; Exploragéao Agricola de Quinta Bioldgica.

Segurancga - Gestao do Sistema de Agua e Saneamento; Gestéo do Sistema de Residuos Urbanos

e Limpeza Urbana; Gestdo de Espacos Verdes; Organizacado de Eventos; Limpeza das Piscinas

CLAUSULA 23.2

Locais a Auditar

Os servigos objeto de adjudicagéo serédo prestados na area geografica do Municipio de Cantanhede,

sendo os locais a auditar, os seguintes:

a)
b)
c)
d)

e)

Sede INOVA-EM;

Pavilhao SGAEYV;

Ecocentro Municipal,;

Loja do Cidadao (Servigos Comerciais da INOVA-EM);

Obras em curso.

CLAUSULA 24.2

Numero de locais incluidos no(s) certificado(s)

No (s) certificado (s) seréo incluidos quatro locais.

CLAUSULA 25.2

Numero total de colaboradores

Seréo auditados os 140 colaboradores ao servigo da entidade adjudicante.

Cantanhede,
ELSA CATARINA 23 383 S Shsros
CADIMA BASTOS Dg{e65021.05.03 14:43:10
+01:
(Elsa Catarina Cadima Bastos)
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